STELLENAUSSCHREIBUNG

Flr unser Projekt ,,Gemeinschaftsfonds Zukunftswege Ost” suchen wir ab Juni 2024
eine*n Projektmanager*in (m/w/d)
in Teilzeit (mind. 35 h/Woche) oder Vollzeit - Arbeitsort Halle (Saale).

Bewerbungsfrist: Mittwoch, 22. Mai 2024

Die Stiftung Blrger flr Blrger ist eine gemeinniitzige privatrechtliche Stiftung. Unsere Ziele sind die
Forderung des blrgerschaftlichen Engagements fiir Demokratie und die Starkung des gesellschaftlichen
Zusammenhalts. Unser Wirkungsschwerpunkt liegt in Ostdeutschland.

Mit dem Projekt ,Aufbau eines Gemeinschaftsfonds zur Forderung des zivilgesellschaftlichen Engagements
in Ostdeutschland” unter dem Dach der neuen Gemeinschaftsinitiative Zukunftswege Ost wollen wir
Stiftungen, Unternehmen und Spender gewinnen, um zivilgesellschaftliche Akteure langfristig zu starken,
die sich vor Ort fir Vielfalt, Demokratie und gesellschaftlichen Zusammenhalt in Ostdeutschland einsetzen.

Deine Aufgaben:
1. Entwicklung und Aufbau des Gemeinschaftsfonds Zukunftswege Ost

o konzeptionelle Entwicklung der digitalen Fonds-Infrastruktur in Zusammenarbeit mit
Forderpartnern und externen Dienstleistern

e Drittmittelmanagement: Budgetiiberwachung, Fordermittelbewirtschaftung (Mittelabrufe,
Auszahlungsauftrage), Spendenbescheinigungen u. a.

e Koordination der internen und externen Projektdokumentation (Zwischen- und
Verwendungsnachweise) fir Forderer des Gemeinschaftsfonds

e Terminliberwachung, Abstimmung und Korrespondenz mit Projektleitungen und Geldgebern

2. Beratung von Antragstellern und Entscheidungsgremien des Gemeinschaftsfonds Zukunftswege Ost

e Kommunikation mit den Antragsteller*innen / Zuwendungsempfanger*innen

e Formale und fachlich-inhaltliche Priifung aller Férderanfragen und -antrage zu verschiedenen
Forderschwerpunkten des Gemeinschaftsfonds unter Einbindung der jeweiligen Fachkolleg*innen

e Erstellung von Beschlussvorlagen und -empfehlungen fiir die entscheidenden Gremien sowie
Versandmanagement in enger Abstimmung mit der Projektleitung

e Projektbetreuung: Unterstlitzung von Zuwendungsempfanger*innen bei der ordnungsgemafien
Projektumsetzung und Projektdokumentation (Projektbericht und Verwendungsnachweis)

Dein Profil

e Du hast ein Studium der Sozial- oder Wirtschaftswissenschaften erfolgreich abgeschlossen.

e Du verfligt Gber ausgewiesene Erfahrung in digitalen Arbeitsumgebungen (CRM-Tools) und
mochtest das digitale Projektmanagement mit uns weiter aufbauen.

e Du hast profunde Erfahrungen im Projekt- und Férdermittelmanagement.

e Du hast Freude an und Erfahrung mit Finanzverwaltung und Fundraising.

e Du hast Bezugspunkte zu den Themen biirgerschaftliches Engagement, Zivilgesellschaft und
Demokratieférderung in Ostdeutschland und Bereitschaft dich einzuarbeiten.

o Du identifizierst dich mit den Werten und Zielen der Stiftung Biirger fur Birger und mochtest dich
an einer Schnittstelle zwischen Zivilgesellschaft, Stiftungen, Unternehmen und Politik fiir eine
offene Gesellschaft in Ostdeutschland einsetzen.

Du deckst nicht alles von unserer Wunschliste ab? Kein, Problem - Bewirb dich trotzdem!


https://www.zukunftswege-ost.de/
https://www.buerger-fuer-buerger.de/wp-content/uploads/2022/10/Leitbild_Stiftung-Buerger-fuer-Buerger_2022.pdf

Wir bieten dir:

e eine sinnstiftende, abwechslungsreiche und gesellschaftlich relevante Tatigkeit in einem hoch
motivierten Team und einem interessanten intersektoralen Netzwerk;

e viel Raum flr Mitgestaltung und eigene Ideen;

e diverse Moglichkeiten, dich weiterzubilden und zu qualifizieren;

e eine langfristige Beschaftigungsperspektive: zunachst ist die Stelle bis 14.10.2025 befristet. Eine
weiterflihrende Zusammenarbeit ist ausdriicklich erwiinscht und geplant, denn der
Gemeinschaftsfonds soll langfristig etabliert werden.

o flexible Arbeitszeiten und

e tarifgerechte Verglitung in Anlehnung an TV6D E 10.

Wir freuen uns auf Dein kurzes, aussagekraftiges Motivationsschreiben mit Lebenslauf (bitte mit
frihestmoglichem Eintrittsdatum und ausschlieBlich in elektronischer Form als PDF), gerne zeitnah,
spatestens bis zum 22. Mai 2024, 12:00 Uhr, ausschlieBlich iiber das Online-Formular.

Bitte beachte: Die Bewerbungsgespriache werden am Montag, 27. Mai 2024 (nachmittags) stattfinden.

Riickfragen kannst Du an kommunikation@buerger-fuer-buerger.de richten.

Web: www.buerger-fuer-buerger.de



https://aktion.buerger-fuer-buerger.de/bewerbung/
mailto:kommunikation@buerger-fuer-buerger.de

